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Le service de la scolarité et des formations

Responsable de service
Antoine GUÉNÉGOU

Pôle Formations
Aile C (1er étage)

Pôle Scolarité 
Aile D  (Rdc)

Accompagnement sur : 
▪ Contrat d’Aménagement d’Etudes (CAE)
▪ Information sur l’offre de formation : choix, inscription 

pédagogique, modalités de contrôles des connaissances 
▪ Emploi du temps
▪ Accès aux copies des évaluations

Arts du Spectacle (ADS) : 
▶ Anne MONTAUBIN (C114): anne.montaubin@univ-poitiers.fr

Langues  Étrangères Appliquées (LEA) et LEA-DROIT : 
▶ Chrystelle LEBEAU (C104):  chrystelle.lebeau@univ-poitiers.fr

Langues Littératures Civilisations Étrangères et Régionales
(LLCER) Anglais et Espagnol : 
▶ Nathalie TEXEREAU (C108): nathalie.texereau@univ-poitiers.fr

Lettres et Lettres Sciences Politiques : 
▶ Isabelle DELOUVEE (C107): isabelle.delouvee@univ-poitiers.fr

Sciences du Langage (SDL) et SDL PPPE: 
▶ Anne MONTAUBIN (C114): anne.montaubin@univ-poitiers.fr

Accompagnement sur :
• Admission
• Inscription administrative
• Frais d’inscription
• Carte étudiant
• Relevé de notes
• Retrait de diplôme
• Transfert de dossier
• Césure

▶ Roseline CONTRERAS
▶ Solène SAPIN

scolarite-licence.ll@univ-poitiers.fr

Pôle Communication et insertion
Aile D (Rdc)

Delphine GARCIA (D001)

Accompagnement sur :
• Stages : registre des entreprises 

partenaires, aides financières, 
convention

▶ Carole GREMILLET (D002)
llpro@univ-poitiers.fr
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Le service de reprographie

Le service de reprographie propose une impression à la demande (pas de machine en libre accès).

Horaires d’ouverture :
Lundi à Jeudi : 7h45-12h00  /  13h30-16h15
Vendredi : 7h45-12h15

Votre demande : 
❑ Fichier(s) en format « .pdf » sur une clé USB avec un dossier identifié « A imprimer »
❑ Finitions possibles : agrafage, brochure
❑ Paiement en espèces uniquement

Tarification :
➢ Format A4 noir et blanc : 0,06€ / copie
➢ Format A4 couleur : 0,08€ / copie

➢ Format A3 noir et blanc : 0,10€ / copie
➢ Format A3 couleur : 0,16€ / copie

Pensez à anticiper vos demandes pour éviter tout retard lié à une panne machine, une absence de l’opératrice.



UFR Lettres et Langues 
Bâtiment A3
1 rue Raymond Cantel
TSA 11102
86013 POITIERS Cedex 9

 Accueil : +33 (0)5 49 45 32 71
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Galerie extérieure

Amphi
Virginia 
Woolf

Amphi
Agnès 
Varda

Aile A
2ème étage  Centre Français Langue Etrangère (CFLE)

Galerie de la salle des Actes

Salle des Actes
Reprographie

Aile B

Aile C

Aile D

Galerie extérieureAccueil

Pour trouver sa salle de cours :
Consulter votre emploi du temps sur l’ENT (espace numérique de 
travail)

Légende salle :     B  214

Aile     Etage      Salle
Aile B     2e étage           14

Amphi
Simone de 
Beauvoir

Cafétéria
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Entrées de l’extérieur



Communication - Le site de l’UFR LL https://ll.univ-poitiers.fr/

• Actualités
• Offre de formations
• Modalités de contrôle 

des connaissances
• Examens (charte, 

règlements des 
examens, calendrier)

• Contacts
• Formulaires
• L’international
• La recherche

https://ll.univ-poitiers.fr/


Communication - Les réseaux sociaux UFR LL

@lettreslangues

Concernant l’UFR et 
l’Université de Poitiers :

• Informations
• Evènements
• Alertes



Points de vigilance de scolarité

- Inscription administrative
✓ Pièces justificatives
✓ UP démarches : tests de langues + photo
✓ Paiement ou statut bourse confirmé
Date limite d’inscription : 30 septembre 2025 - 14h00

- Inscriptions pédagogiques
✓ Inscription aux UE (avec ou sans option à choisir) : 2 fois par an (env. octobre et février)
✓ Permet la saisie des notes dans le système informatique
✓ Autorise la participation aux contrôles continus et contrôles terminaux (=« examens/partiels »)

❑ Bourse : 

✓ Notification d’attribution de bourse conforme à la formation demandée
✓ Formulaire de remboursement (+ RIB + notification définitive)

❑ Journée Défense et Citoyenneté : 
✓ Attestation de participation obligatoire pour la licence

Certificat de scolarité 
(Iris : « ma scolarité » => « Mon dossier Web »)

mailto:https://ll.univ-poitiers.fr/wp-content/uploads/sites/310/2025/07/IA_Demande-de-remboursement-boursiers_2025-2026.pdf


Points de vigilance de scolarité

- Gestion des absences

Principe : assiduité à tous les enseignements

✓ Absences en TD, TP, contrôles
✓ Prévenance puis justification sous 48h
Impacts :

Financier : remboursement pour les étudiants boursiers
Pédagogique : défaillance du résultat de l’année (=redoublement)

uniquement et régulièrement

- Messagerie sécurisée étudiante



DES QUESTIONS ? …

MERCI DE VOTRE ATTENTION


