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FORMULAIRE DE DEMANDE D’ENVOI DE DIPLÔME 
________________________ 

 

Ce formulaire est à envoyer à la faculté de Lettres et langues,  

avec l’ensemble des pièces (voir encadré page suivante). 

________________________ 

 
 
 N° étudiant : /__/__/__/__/__/__/__/__/ 
 

Nom de naissance :  
 
Prénom : 
 

Date de naissance : 
 

Adresse postale : 

 
 

Nom d’usage : 
 
 

Lieu de naissance : 

 

Code postal : 
 

Téléphone fixe : 
 

Adresse électronique : 

Ville : Pays : 
 

Téléphone portable : 

 
 
 
Je sollicite par la présente demande d’envoi du (ou des) diplôme(s) suivant(s) : 
 
Type de diplôme (licence, master, DUT …) : 
 
Intitulé de la Formation : 
 
Parcours (en licence ou master) : 
 
Année d’obtention : 
 
 
 
Type de diplôme (licence, master, DUT …) : 
 
Intitulé de la Formation : 
 
Parcours (en licence ou master) : 
 
Année d’obtention : 
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La demande doit être adressée au service de la scolarité de l’UFR : 

UFR Lettres et Langues 

Bâtiment A3 

1 rue Raymond Cantel 

TSA 11102 

86073 POITIERS CEDEX9 

 => Si vous résidez en France, votre formulaire de demande sera accompagné de : 

• la photocopie d’une pièce d’identité 

• une enveloppe format 24×32 à dos cartonné libellée à vos prénom/nom et adresse, affranchie 
(https://laposte.fr/vignette-recommandee-en-ligne) pour un envoi de 250 g au tarif national Lettre 
Recommandée avec accusé de réception 

• une liasse pour un recommandé avec accusé de réception préremplie à votre adresse 

Le diplôme sera envoyé par le service de scolarité directement à votre adresse. 
  

=> Si vous résidez à l’étranger, votre formulaire de demande sera accompagné de : 

• la photocopie d’une pièce d’identité 

• une vignette La Poste affranchie (https://laposte.fr/vignette-recommandee-en-ligne) pour un envoi 
de 250 g au tarif national Lettre Recommandée avec accusé de réception comprenant les mentions 
suivantes 

✓ Pour les pays extra communautaires : 
o Expéditeur : UFR Lettres et Langues - Bâtiment A3 - 1 rue Raymond Cantel - TSA 11102 - 

86073 POITIERS CEDEX9 
o Destinataire : M. ou Mme l’Ambassadeur ou le Consul de France (préciser votre pays) - 

Service de la valise diplomatique - 13 rue Louveau - 92438 CHATILLON CEDEX - FRANCE 

IMPORTANT : Le diplôme sera envoyé par le service de scolarité au service de la valise diplomatique 
pour être ensuite acheminé à l’ambassade ou le consulat le plus proche de votre domicile (liste : 
https://www.diplomatie.gouv.fr/fr/le-ministere-et-son-reseau/organisation-et-
annuaires/ambassades-et-consulats-francais-a-l-etranger/) : 
   Adresse ambassade/consulat dans votre pays :  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

✓ Pour les pays de l’Union européenne : 
Merci de prendre contact avec le service de scolarité. 

Contacts  
Licences : scolarite-licence.ll@univ-poitiers.fr 
Masters : scolarite-master.ll@univ-poitiers.fr 
Doctorats : scolarite-doctorant.ll@univ-poitiers.fr 
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